MANUAL DE IMPLEMENTAGAO DE BOLSA

1 — Acesse o Portal do Coordenador https://faurgs.any3.com.br/Portal/Coordenador:

=X FAURGS

Bem-vindo Coordenador

Acesse o Portal para:
+ Emitir extratos de Projetos
+ Emitir extratos Gerais (Bolsas, Diarias, Informe de Rendimentos)

+ Realizar SolicitagGes (Adiantamentos, Didrias, Bolsas)

FAURGS QAVENIDA BENTO GONGALVES, 9500 PREDIO 43.609

. (51)3308-7151

& Coordenador ~ Q Fomecedor »  Q Transparéncia = Aluno

E-mail

Esqueceuss ha

0 login agora é pelo seu e-mail, clique aqui caso ainda
ndo o tenha registrado.

X faurgs@ufrgs.br

@ https://portalfaurgs.com.br

2 —Cliqgue em “Solicitagdes” e selecione “Bolsistas Diversos” ou “Bolsista Estagiario”:

X FAURGS i

Extratos de Projetos

Projeto

SolicitagBes Data Inicial Data Final

-

ata Final ndo pode ser superior a 12 mese:

GABRIEL MELLO DAPIEVE

I Listar Patriménio S Listar itens A Listar Didrias | Gréficos (& Compras Provisionadas



3 —Cligue no sinal de “+” para implementar uma nova bolsa:

X FAURGS [fasiS GABRIEL MELLO DAPIEVE

Bolsa Diversos - Pesquisa

[ Tipo Projeto
v x
Q Pesquisa CLimpa
=
(+] 1L Projeto Pessoa Data Inicio Data Término Valor

Desenvolvido por FP2 Tecnologia

4 — Preencha as os dados da bolsa (os campos que ja vierem preenchidos ndo é necessario
preencher) e clique em “Gravar”:

X FAURGS [ass GABRIEL MELLO DAPIEVE

Bolsa Diversos - Cadastro

ipo rojeto
] i Projet
Pessoa Meta

Sl TipoBolsa Data Inicio Data Término

valor Nr. Bolsas Nr. Bolsas Rec. Carga Horaria Semanal Total R
Em Atividade
»

Relatério Final Entregue

Desenvolvido por FP2 Tecnologia

Observagao 1: As vigéncias dos contratos devem ser no minimo de 1 més para servidores
e 3 meses para alunos.

Observagao 2: O Nr. Bolsas é a quantidade de competéncias que serdo pagas,
independentemente de ser proporcional ou ndo. Por exemplo, uma bolsa tem vigéncia de
15/01 até 14/04, entdo serd 4 competéncias, mesmo que o primeiro e Gltimo més sejam
proporcionais.

Observagdo 3: As caixinhas “Em atividade” e “Relatério Final Entregue” devem permanecer em
branco.



5 — Apos carregar a pagina, surgira duas novas colunas. Na primeira (Arquivos) é necessario
adicionar os documentos pessoais do bolsista (Identidade, Comprovante bancario,
Comprovante de residéncia e Comprovante de matricula ou Contracheque). Para isso, basta
clicar em “Incluir” e abrird uma nova aba para adicionar os documentos:

Ndmero Data* Nome do Arquivo Tipo de Arquivo

Descri¢do

Arquivo*

Selecione

Observagdo: Em relagdo aos documentos pessoais, a FAURGS aceita apenas contas bancarias do
Banco do Brasil para efetuar os pagamentos.



6 — Na coluna seguinte (Documentos) é o local para confeccionar o contrato. Clique em
“Incluir” e abrird uma nova aba. Selecione o “Modelo de Documento” e clique em “Gravar”.
Apds isso, cliqgue em “Carregar Dados” para o sistema preencher alguns dados
automaticamente. Os que ndo forem preenchidos, é necessario fazer manualmente:

25 resultados por pigina = Pesquisar

Nimero Projeto Data Inicio Data Término Contratante Modelo Data Validagio Data Assinatura

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Cadastro de Documento x

Nimero Data de Inicio Data de Término Modelo de Documento t o~

Ativo
=l

| Selecione

Cadastro de Documento x

Nimero Data de Inicio Data de Término Modelo de Documento ‘ -

Ativo ]
1/01/2022 31/01/2022 RMO DE COMPROMISSO DE BO e =

SA Vv

Periodo de datas do contrato Valor R$ ‘

Valor RS (por Extenso) COORDENADOR DO PROJETO

Mil Reais PRISCILA MACHADO ALMEIDA
CPF CURSO DO ALUNO
MATRICULA DO ALUNO NOME DO BOLSISTA

GABRIEL MELLO DAPIEVE

Nome do Projeto RG
IN SBR: DORES
TIPO DE BOLSA TIPO DE BOLSISTA

BOLSISTA DE INICIA

Data do Documento ATIVIDADES PREVISTAS

ORIENTADOR

it




7 — Apds “Gravar”, clique em “enviar para assinatura”;

Arquivos
@ Inciulr 2 v resultados por pégina B BB & Pesquisar
Niimero Data Arquivo Descricao
® L @ 0 22/01/2022 Lucas.pdf RG
®| &8 0 22/01/2022 COMPROVANTE DE ENDERECO.pdf Comprovante de endereco
o &\ 0 22/01/2022 MATRICULA-LUCAS. pdf comprovante de matricula
® &= 0 22/01/2022 Dados do cartdo - Lucas dos Santos da Silva.jpeg.pdf cartio banco

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros.

Documentos

© Incluir 25 v resultados por pagina B R R & Pesquisar

Nimero Projeto Data Inicio Data Término Contratada Data Validagio Data Assinatura

(8459) SANTOS DA APQIO DA COMPROMISSO
SILVA UNIVERSIDADE DE BOLSA-
FEDERAL DO ALUNO

7z 8 8 84893/2022  1.8459 23/01/2022 20/03/2022 LUCAS DOS FUNDAGAODE ~ TERMO DE sim

RIO GRANDE DO
SUL- FAURGS

8 - Aguarde validacdo e a liberacdo para assinatura por parte do setor de bolsas. A plataforma
do Any3 contempla uma assinatura totalmente digital que sera enviada por e-mail para as partes
envolvidas (Coordenador, Bolsista e Direcdo da FAURGS). Quando o documento estiver
totalmente assinado, a bolsa sera ativa e o pagamento provisionado:

FAURGS - Documento 3123 - Assinatura eletronica caixa de entrada x &
Any3 <noreply@any3.com.br qua., 8 de dez. 12:44 (hd 9 dia w
Prezado(a)

Enviamos abaixo o link do TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSA - ALUNO. nimero 3123 de FUNDAGAO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO
SUL - FAURGS em 01/01 28/02/2022
Favor ler na integra e posteriormente informe seu CPF/CNPJ para confirmar a assinatura

CLIQUE AQUI

Atenciosamente
FAURGS

Observagao: As assinaturas serdo enviadas na seguinte ordem:

e Coordenador(a) do projeto;
e Bolsista;
e Dire¢ao da FAURGS.

No corpo do e-mail enviado uma chave de autenticacdo, ela deve ser copiada e colada no local
solicitado para ser possivel assinar.



AUTORIZAGAO DO PAGAMENTO

1 —Cliqgue em “Autorizar pagamento”:

X FAURGS i GABRIEL MELLO DAPIEVE

o2 Extratos d 0s i S
Projeto
B ExtratosG
7.90001 (30001) - INF/DESBRAVADORES DO ANY - |x
R Sobcitadics Data Inicial Data Final
v 17/12/2020 17/12/2021

I Listar Patrimonio = Listar ltens ¥ Listar Didrias Ll Gréficos @ Compras Provisionadas
& Autorizacdes

ata Final ndio pode ser superior a 12 meses.

B Atividades

2 — Preencha a data de inicio e término com a respectiva competéncia (como podem ver na
imagem abaixo, foi selecionado 01/12/2021 e 31/12/2021 para selecionar referente a
competéncia 12/21) e em tipo selecione “Por Competéncia” e clique em “Pesquisar”:

Bolsa - Autorizar Pagamento

Tipo Projeto Inicio a receber
Coordenador v 7.90001 (90001) - INF/DESBRAVADORES DO ANY - %

Informe o periodo para imprimir o relatério
Data inicio Data Término Tipo

01/12/2021 31/12/2021 Por Competéncia v & Imprimir Solicitacdo de Pagamento

3 — Escolha a bolsa que vocé deseja autorizar o pagamento, selecione a competéncia desejada
e clique em “Autorizar”:

Bolsistas
0 v resultados por pagina B a Pesquisar
Tipo Nome Data Inicio Data Término Valor R$ Nr Bolsas Recebidas Relat. Entregue
(@] BOLSISTA DE PRISCILA MACHADO  18/11/2021 18/12/2021 1.000,00 2 0 Sim

INICIACAO - IC ALMEIDA

BOLSISTA DE PRISCILA MACHADO  19/12/2021 19/01/2022 1.000,00 2 0 Sim
INICIACAO - IC ALMEIDA

BOLSISTA DE GABRIEL MELLO 11/01/2022 11/06/2022 1.000,00 6 0 Nio
INICIACAO - IX DAPIEVE
POS- GABRIEL MELLO 01/01/2022 28/02/2022 1.000,00 2 0 Nio
DOUTORADO DAPIEVE

SENIOR - P3



Pagamentos
Pagamentos
Liquido
m Més/Ano RS Lancada
12/2021 03/01/2022 1.000,00 0,00 63333 Nio Nio Nao
11/2021 20/12/2021 1.000,00 0,00 43333 Nio Nio Ndo

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

—

4 — Apds autorizar todos os pagamentos desejados, clique em “Imprimir solicitagdo de
pagamento” e assim serd gerado um documento constando a relacdo de bolsista a serem
pagos na competéncia:

Bolsa - Autorizar Pagamento

Tipo Projeto Inicio a receber
Autorizados v 7.90001 (90001) - INF/DESBRAVADORES DO ANY v %

Informe o periodo para imprimir o relatério

Data inicio Data Término Tipo
01/12/2021 31/12/2021 Por Competéncia v & Imprimir Solicitacdo de Pagamento ‘
Bolsistas
100  resultados por pagina B B a Pesquisar

Data Término Valor R$ Nr Bolsas Recebidas Relat. Entregue

BOLSISTADE PRISCILAMACHADO  18/11/2021 18/12/2021 1.000,00 2 0 sim
INICIACAO - IC ALMEIDA

@  BOLSISTADE PRISCILAMACHADO  19/12/2021 19/01/2022 1.000,00 2 0 Sim
INICIAGAO - IC ALMEIDA

BOLSISTADE GABRIEL MELLO 11/01/2022 11/06/2022 1.000,00 6 0 Nio
INICIAGAO - IX DAPIEVE

POS- GABRIEL MELLO 01/01/2022 28/02/2022 1.000,00 2 0 Nio
DOUTORADO DAPIEVE
SENIOR-P3

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros

=X FAURGS

RELATORIO DE AUTORIZACOES
Feajenn: 1/H000L [W531) - §amsbnie: A055,5000 3
sgiecia L4
Pawrlado: B1/LAT0EE b NRIR/BA1E
Lista de pagamentos de boleas sutorizados
Figen e i o Himne adas
Ak & A BALFAL0 AL L 11

Faurto Mlagew, 17 & degsmbiro de 3531

RIS M HALD AL MO

Cortifen que stvvidladey toatidan ro plens de trabulio de caxds termo de pompeomsing de Sobus oesm indngrabmemde reslizsdan

Salve o documento em PDF, assine e envie ao setor de bolsas através do e-mail
faurgs.bolsas@ufrgs.br.




